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  المهاراتية الخاصة بالمقرر. الأهداف –ب 
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 . مشاريع التخرج عروض  اكتساب الطالب الخبرة في عمل  -1د 
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 الأول المرحلة الثانية الفصل الدراسي  بنية المقرر .10

 مخرجات التعلم المطلوبة  الساعات  الأسبوع 
اسم الوحدة / أو  

 الموضوع 
 طريقة التقييم  طريقة التعليم 

1 2 
Describe what MS PowerPoint 

2013 is and why it is a necessary 
software program to use. 

Beginning to 
Use Microsoft 

PowerPoint 
2013 

  ساعات( 2عملي)

2 2 
Describe format and font style of 

text 
Home tab (2عملي )ساعات  

3 2 
Describe how to use themes and 

layouts which are available or 
from network. 

Using Themes 
and Layouts 

  ساعات( 2عملي)

4 2 
Explain inserting text and using 

WordArt with their formats. 

Inserting Text 
and Using 
WordArt 

  ساعات( 2عملي)

5 2 
Explain inserting graphics (tables, 

charts, shapes, clip-art). 

Inserting 
Graphics 

(Tables, Charts, 
Shapes, Clip-Art) 

  ساعات( 2عملي)

6 2 
Deal with various animation I  

PowerPoint 2013 
Entrance and 

Exit Animations 
  ساعات( 2عملي)

7 2 
Deal with various animation II in  

PowerPoint 2013 

Emphasis and 
motion path 
Animations 

  ساعات( 2عملي)

8 2 Mid-term exam.   
امتحانات 

+    (35)عملية

 ( 5)تقارير

9 2 
How design background for  
slides in PowerPoint  2013. 

Background (2عملي )ساعات  

10 2 
Describe print paper in  

PowerPoint 2013. 
Editing, Saving, 

Printing 
  ساعات( 2عملي)

11 2 
Add sound to slides, record, more 

in  PowerPoint 2013 
Sounds, Video 
and presenting 

  ساعات( 2عملي)

12 2 
How to Work Transitions in  

PowerPoint 2013 
Transition (2عملي )ساعات  

13 2 
Describe the trigger event  

PowerPoint 2013 
Trigger (2عملي )ساعات  

14 2 Review Assignment (2عملي )ساعات  
15 2 Review Assignment (2عملي )ساعات  

  Final-term exam.   

عملية  امتحانات

(60 ) 

 

 



 البنية التحتية   .11

   .الكتب المقررة المطلوبة1

للمؤلفين أ.م.د.    الحاسوب وتطبيقاته المكتبية الجزء الاولكتاب اساسيات  
زياد محمد عبود، أ.د.غسان حميد عبدالمجيد، ا.م.د. امير حسين ، م.بلال  

 كمال احمد 
للمؤلفين أ.م.د.   كتاب اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية الجزء الثان 

 زياد محمد عبود، أ.د.غسان حميد عبدالمجيد، د.مصطفى ضياء الحسني
للمؤلفين أ.م.د.   الثالث كتاب اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية الجزء  

زياد محمد عبود، أ.د.غسان حميد عبدالمجيد، ا.م.د. امير حسين ، أ.م.سهيل  
 نجم عبود، م.م. عدنان خلف شذر

 

  المراجع الرئيسية ) المصادر( .1

الكتب والمراجع التي يوصى بها   .أ

   )المجلات العلمية ، التقارير ،...(
 لايوجد 

المراجع الالكترونية ، مواقع  .ب 

 الانترنيت ....
Wikipedia 

 
 

 خطة تطوير المقرر الدراسي  .12

 الى المنهج. Visual studioبرنامج   إضافة

 


